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Изготвяне на справки 
В Microsoft Excel е възможно изготвяне на справки с помощта на 

междинни пресмятания за група от записи на данни в ЕТ. Това се 

извършва с функцията Subtotal 



Изготвяне на справки чрез 

пресмятане по една колона 

Кликаме върху таблицата и избераме бутона Subtotal. 

Отваря се диалогов прозорец. От падащия списък At each change 

in избераме колоната, по която ще извършваме междинни пресмятания. 

 

От падащия списък Use function избераме функцията, чрез която ще 

извършим междинното пресмятане (SUM, AVARAGE, MIN, etc.). 

От списъка Add subtotal to поставяме отметка на полето, върху което ще 

приложим избраната функция. 

Поставяме отметка в полето Summary below data, за да се появяват 

междинните пресмятания под групираните редове. 



Изготвяне на справки чрез 

пресмятане по една колона 



Изготвяне на справки чрез 

пресмятане по две колони 



Изготвяне на справки чрез 

пресмятане в различни колони с 

различни функции 



Изготвяне на справки чрез пресмятане в 

различни колони с различни функции 



Изготвяне на справки чрез 

пресмятане по няколко колони с 

повтарящи се стойности 
•Сортираме данните от едната колона като първи критерий и по втората колона като втори. 

•Изготвяме следните две справки 



Изготвяне на справки чрез пресмятане по 

няколко колони с повтарящи се стойности 


